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ZARZADZENIE Nr 3/2023
Rektora Akademii Gérniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie
z dnia 10 stycznia 2023 r.

w sprawie Regulaminu organizacji innych form ksztalcenia
w Akademii Gorniczo Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z p6zn. zm.), a takze na podstawie § 20 ust. 3 pkt 14
lit. e, f, g, i, | oraz 8§75, §77, §78-882 Statutu Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa
Staszica w Krakowie (przyjetego uchwatg nr 137/2019 Senatu AGH z dnia 26 czerwca 2019 r.,
z pézn. zm. - tekst jednolity zatacznik do uchwaty nr 90/2021 z dnia 27 pazdziernika 2021 r.),
zarzadzam co nastepuje:

1.

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

§1.

Zakres przedmiotowy zarzadzenia, podstawowe definicje

Niniejsze Zarzadzenie wprowadza Regulamin organizacji innych form ksztatcenia w Akademii

Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie i okresla:

1) szczegdtowe zasady tworzenia, przeksztatcania i uruchamiania edycji oraz znoszenia
innych form ksztatcenia;

2) warunki przyjec¢ na inne formy ksztatcenia;

3) szczegdtowe zasady organizacji i tok innych form ksztatcenia, w tym prawa i obowigzki
ich uczestnikow;

4) zasady odpftatnosci za ksztatcenie w ramach innych form ksztatcenia;

5) zasady prowadzenia dokumentacji przebiegu innych form ksztatcenia oraz wzory
dokumentéw potwierdzajgcych ich ukonczenie;

6) zadania osdéb kierujacych innymi formami ksztatcenia oraz nadzér nad innymi formami
ksztatcenia.

IFK, o ktorych mowa w art. 162 Ustawy prowadzone w AGH, stanowig inng niz studia wyzsze

i studia podyplomowe krotka forme ksztatcenia prowadzgcg do osiggania efektéw uczenia sie

lub podniesienia kwalifikacji zawodowych lub naukowych w systemie uczenia sie przez cate

zycie, zwtaszcza niezbednych na rynku pracy.

Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia oznaczajq:

1) efekty uczenia sie - zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskanych
w procesie uczenia sie w ramach innych form ksztatcenia;

2) IFK - inne formy ksztatcenia;

3) kierownik jednostki - dziekan wydziatu lub kierownik innej jednostki organizacyjnej
Uczelni, w ramach ktorej prowadzone sg IFK;

4) koordynator IFK - osoba kierujgca IFK lub jej edycja, zatwierdzana na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie, odpowiedzialna w szczegdlnosci za organizacje
i funkcjonowanie IFK;

5) organizator IFK - jednostka Uczelni wskazana do prowadzenia spraw
administracyjnych, w tym takze finansowych, zwigzanych z organizacjq i prowadzeniem
IFK;

6) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych (European Credit Transfer System) jako miara s$redniego
nakifadu pracy osoby odbywajacej ksztatcenie, niezbednego do uzyskania zaktadanych
efektéw uczenia sie;

7) Regulamin - Regulamin organizacji innych form ksztatcenia w Akademii Gdrniczo-
Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie wprowadzony niniejszym zarzadzeniem;

8) Uczelnia (AGH) - Akademia Goérniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w Krakowie;

9) uczestnik - osoba odbywajaca ksztatcenie w ramach IFK;

10)Ustawa - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnhictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z pézn. zm.);

11)ustawa o ZSK - ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 226).

Niniejszy Regulamin nie znajduje zastosowania do IFK organizowanych przez jednostki AGH

i przeprowadzanych na ich zamdwienie przez podmioty zewnetrzne.
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Rozdziat 2.
Szczegb6towe zasady tworzenia, przeksztatcania i znoszenia IFK

§2.

Prowadzenie ksztatcenia w ramach IFK

IFK moga by¢ prowadzone w postaci:

1) kursu doksztatcajgcego, w tym takze w ramach szkoty letniej, trwajgacego nie krocej niz
30 godzin zaje¢;

2) szkolenia trwajgcego krdocej niz 30 godzin zajec.

Ksztatcenie w ramach IFK jest prowadzone przez wydziaty oraz przez funkcjonujace

w ramach wydziatéw instytuty, a takze przez inne jednostki Uczelni, zgodnie z wymogami

przewidzianymi w Ustawie, przepisach wykonawczych oraz przepisach wewnetrznych

obowigzujacych w Uczelni.

IFK moga by¢ prowadzone takze wspdlnie z innymi uczelniami, instytutami badawczymi oraz

instytutami Polskiej Akademii Nauki (PAN), a takze we wspoétpracy z innymi podmiotami

krajowymi i zagranicznymi na podstawie zawartego porozumienia o wspotpracy.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, porozumienie powinno okresla¢ sposéb prowadzenia

i organizacji IFK prowadzonych wspdlnie badZz we wspdtpracy, a w szczegdlnosci organizatora

IFK oraz zasady finansowania i rozliczania IFK.

IFK sg prowadzone na podstawie programu ustalonego przez kierownika jednostki.

Program IFK okresla w szczegdlnosci nazwy zajec lub tresci ksztatcenia, forme prowadzenia

zajec¢, liczbe godzin zaje¢, warunki ukonczenia i sporzadzany jest zgodnie ze wzorem

okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Program IFK ogtasza koordynator IFK przed rozpoczeciem naboru na stronie internetowej

organizatora IFK.

Program IFK moze przewidywac¢ przyznanie punktow ECTS po spefnieniu wszystkich

warunkow niezbednych do ukonczenia IFK i przy zatozeniu, ze jeden punkt ECTS odpowiada

25-30 godzinom pracy uczestnika obejmujgcym zajecia organizowane przez Uczelnie oraz

jego indywidualng prace zwigzang z tymi zajeciami.

Ukonczenie IFK w AGH moze prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji czastkowych w rozumieniu

ustawy o ZSK, pod warunkiem wiaczenia IFK do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

zgodnie z ustawg o0 ZSK oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

Wykonywanie zadan zwigzanych z wilaczeniem do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu IFK nalezy do Senatu Uczelni i odbywa sie zgodnie

z zasadami okreslonymi w ustawie o ZSK oraz przepisach wykonawczych wydanych na jej

podstawie.

§3.
Utworzenie IFK
IFK tworzone sg za zgodq Prorektora ds. Ksztatcenia na wniosek kierownika jednostki.

W przypadku IFK organizowanych wspdlnie przez kilka jednostek organizacyjnych Uczelni
albo wspdlnie z podmiotami zewnetrznymi, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, IFK tworzone sg za
zgodg Prorektora ds. Ksztatcenia na wniosek kierownika jednostki bedgcej organizatorem IFK
odpowiedzialnym za prowadzenie dokumentacji.

IFK moga by¢ takze tworzone na zamédwienie podmiotu zewnetrznego, ktéry moze
sfinansowac uczestnikom optate za ksztatceniem w ramach IFK.

Warunkiem utworzenia IFK jest ustalenie programu IFK przez kierownika jednostki.

Do wniosku o utworzenie i uruchomienie pierwszej edycji IFK przygotowanego zgodnie ze

wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu nalezy dotaczy¢:

1) opis IFK wraz z programem IFK oraz wykazem oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;

2) kalkulacje kosztow organizacji i realizacji edycji IFK w danym roku akademickim, w tym
takze cykli, jesli s przewidziane, zaakceptowang przez kierownika jednostki, o ile optata
za ksztatcenie w ramach IFK jest pobierana.

Whniosek wraz z dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 5 nalezy ztozy¢ do Prorektora

ds. Ksztatcenia nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia przyjec.

Nazwa IFK nie moze by¢ tozsama z nazwg kierunku studidw wyzszych lub studiow

podyplomowych prowadzonych w Uczelni.
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W przypadku IFK tworzonych na zamowienie podmiotu zewnetrznego lub przy wspotpracy
innych podmiotéw krajowych i zagranicznych albo finansowanych ze $rodkéw unijnych
Rektor moze ustali¢ dodatkowe lub odmienne zasady, w szczegdlnosci zasady finansowania
i ptatnosci za udziat w IFK, jesli wymagajq tego szczegolne potrzeby tego podmiotu albo
programu unijnego, pod warunkiem ze nie bedg one sprzeczne z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz z zadaniami i celami ksztatcenia w ramach IFK.

Jezeli organizator IFK zamierza witgczy¢ kwalifikacje nadawane po ukonczeniu IFK do
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, wymagang dokumentacje, w tym program IFK, nalezy
przygotowa¢ zgodnie z wymaganiami ustalonymi zgodnie z ustawg o ZSK oraz przepisami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

§4.

Uruchomienie kolejnej edycji IFK

Uruchomienie kazdej kolejnej edycji IFK w danym roku akademickim nastepuje za zgoda
Prorektora ds. Ksztatcenia na wniosek kierownika jednostki. Jedna edycja moze zawierac
kilka cykli IFK przewidzianych do realizacji w danym roku akademickim.

Z zastrzezeniem ust. 3, do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji IFK przygotowanego
zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu nalezy dotaczy¢:

1) opis IFK wraz z programem IFK oraz wykazem o0sob prowadzgcych zajecia dydaktyczne
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;

2) kalkulacje kosztéw organizacji edycji IFK w danym roku akademickim, w tym takze cykli,
jesli sa przewidziane, zaakceptowang przez kierownika jednostki, o ile opfata
za ksztatcenie w ramach IFK jest pobierana.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 nalezy dotaczy¢ do wniosku o uruchomienie

kolejnej edycji IFK tylko w przypadku wprowadzenia jakichkolwiek zmian.

Whniosek wraz z dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 2 nalezy ztozy¢ do Prorektora

ds. Ksztatcenia nie pézniej niz na 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia przyjec.

IFK mogg zosta¢ nieuruchomione w przypadku niewystarczajacej liczby kandydatéw lub

z innych waznych powoddw.

Decyzje o nieuruchomieniu IFK podejmuje kierownik jednostki i niezwtocznie informuje o tym

Prorektora ds. Ksztatcenia.

Decyzje o nieuruchomieniu IFK moze réwniez podja¢ Prorektor ds. Ksztatcenia lub Rektor
Z wiasnej inicjatywy.

§5.

Przeksztatcanie IFK

Przeksztatcanie IFK, w tym zmiana programu, odbywa sie od nowej edycji na zasadach
okreslonych w § 4 niniejszego Regulaminu.

Zmiana nazwy IFK odbywa sie wytgcznie w ramach zniesienia dotychczasowej IFK
i utworzenia nowej IFK na zasadach okres$lonych w niniejszym Regulaminie.

§6.
Znoszenie IFK
IFK znosi (likwiduje) Prorektor ds. Ksztatcenia na wniosek kierownika jednostki.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera uzasadnienie zniesienia IFK wraz z planowang
datg ich zniesienia (semestr w danym roku akademickim), wskazujacy rowniez zasady
postepowania w stosunku do uczestnikédw odbywajacych zajecia w ramach znoszonych IFK.
Decyzje o zniesieniu IFK moze rowniez podjac Prorektor ds. Ksztatcenia lub Rektor z wtasnej
inicjatywy.

87.
Ewidencja IFK

Centrum Organizacji Ksztatcenia prowadzi ewidencje utworzonych i uruchomionych edycji IFK
w Uczelni.
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Rozdziat 3.
Przyjecie na IFK

§8.
Warunki przyjec¢ na IFK

Warunki przyjec (rekrutacji, naboru), w tym wymagania wstepne, przewidywany limit miejsc
wraz ze wskazaniem minimalnej liczby osob przyjetych warunkujacej uruchomienie edycji,
wymagane dokumenty oraz miejsce ich zilozenia, a takze terminy przyje¢ ogtasza
koordynator IFK na stronie internetowej organizatora IFK.

O przyjeciu na IFK decyduje kolejnos¢ zgtoszen, chyba ze Prorektor ds. Ksztatcenia
zatwierdzit odmienne zasady przyjec¢ wskazane we wniosku o uruchomienie danej edycji IFK.

Warunkiem przyjecia na IFK jest:

1) ztozenie formularza zgtoszeniowego;

2) zilozenie dodatkowych dokumentéw, jesli takie s wymagane w warunkach przyjeé,
o ktérych mowa w ust. 1;

3) wniesienie optaty za ksztatcenie w ramach IFK, o ile optata jest pobierana przez
organizatora IFK.

W momencie wyczerpania limitu miejsc Uczelnia zastrzega sobie prawo wczesniejszego

zamkniecia listy uczestnikéw.

§9.
Przyjecie na IFK

Przed rozpoczeciem zaje¢ w ramach IFK koordynator IFK powiadamia uczestnikdéw o przyjeciu
na IFK, podajac szczegoty zwigzane z realizacjg zaje¢ na adres e-mail podany w formularzu
zgtoszeniowym, o ktérym mowa w § 8 ust. 3 pkt 1.

W przypadku osdéb niebedgcych obywatelami polskimi przyjecie na IFK nastepuje w drodze
decyzji administracyjnej podpisywanej przez Prorektora ds. Ksztatcenia, zgodnie
z warunkami przyje¢, na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w § 8 ust. 3.

Rozdziat 4.
Zasady organizacji i przebiegu IFK,
w tym prawa i obowiazki uczestnikéw

§10.

Zajecia
Zajecia w ramach IFK odbywajg sie wedlug harmonogramu, ktéry ustala i ogtasza
uczestnikom koordynator IFK na stronie internetowej organizatora IFK.
Harmonogram, o ktéorym mowa w ust. 1, okresla w szczegdlnosci termin rozpoczecia
i zakonczenia IFK w ramach danej edycji, w tym takze cyklu, terminy rozpoczecia
i zakonczenia zaje¢, miejsce odbywania zaje¢, a takze terminy przeprowadzania zaliczen
i egzamindw, sktadania prac koncowych i egzamindw koncowych, jezeli sq przewidziane
programem IFK, a takze terminy wydawania dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie IFK
w ramach danej edycji.
Zajecia w ramach IFK sg prowadzone w jezyku polskim albo w jezyku obcym okreslonym
w programie IFK.
Zajecia w ramach IFK mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢. Szczegdtowe zasady organizacji i prowadzenia takiego ksztatcenia, zwtaszcza
w zakresie organizacji i prowadzenia zaje¢, wymagan, jakie nalezy spetni¢, aby prowadzic¢
takie zajecia, weryfikacji osiggnietych efektédw uczenia sie okreslonych w programie IFK,
w szczegdblnosci w ramach zaliczen i egzamindw, w tym takze koncowych, przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, okresla koordynator IFK, z uwzglednieniem zasad
obowigzujacych w tym zakresie na studiach wyzszych okreslonych w odrebnym zarzadzeniu
Rektora.

§11.
Prawa uczestnikow

Uczestnik ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych okreslonych w programie
wybranej przez siebie IFK;

2) udziatu w zajeciach i przystepowania do zaliczen lub egzaminéw lub innych form weryfikacji
zaktadanych efektow uczenia sie, jesli sg przewidziane w programie IFK;
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3) korzystania z pomieszczen, urzadzen i srodkdw oraz ze zbiorow bibliotecznych Uczelni na
warunkach okreslonych w regulaminie biblioteki AGH w trakcie trwania zaje¢;

4) wyrazania postulatéw oraz opinii o prowadzonych zajeciach, w tym oceniania zaje¢, wedtug
zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

Uczestnik moze otrzymac¢ zaswiadczenie o udziale w IFK. Takie zaswiadczenie wydaje

koordynator IFK.

Po ukonczeniu IFK prowadzonej w postaci kursu doksztatcajgcego uczestnik niezwtocznie po

jego ukonczeniu otrzymuje swiadectwo ukonczenia kursu doksztatcajacego wedtug wzoru

zawierajgcego elementy okreslone w § 18.

Po ukoniczeniu IFK prowadzonej w postaci szkolenia uczestnik niezwlocznie po jego

ukonczeniu otrzymuje certyfikat ukonczenia szkolenia wedtug wzoru zawierajacego elementy

okreslone w § 18.

Swiadectwa i certyfikaty, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 wydaje sie na podstawie danych

osobowych podanych w formularzu zgtoszeniowym sktadanym podczas przyjecia na IFK,

chyba ze w trakcie trwania IFK nastgpita zmiana danych osobowych.

§12.
Obowiazki uczestnikéw

Uczestnik IFK ma obowigzek:

1) brac¢ udziat w zajeciach przewidzianych programem IFK; sposob i tryb usprawiedliwiania
nieobecnosci na zajeciach oraz zasady wyréwnywania ewentualnych zalegtosci
powstatych w zwigzku z nieobecnoscig na zajeciach okresla koordynator IFK;

2) uzyskiwac w terminie zaliczenia i sktada¢ egzaminy, jezeli sq przewidziane w programie IFK;

3) wnosi¢ w terminie optaty za udziat w IFK na zasadach okreslonych w Rozdziale 5
niniejszego Regulaminu, chyba ze sg wnoszone przez podmiot zewnetrzny, ktory finansuje
uczestnikom optate za ksztatcenie w ramach IFK albo organizator IFK posiada zrédta
finansowe na pokrycie kosztéw ksztatcenia.

Uczestnik jest zobowigzany znac postanowienia niniejszego Regulaminu i ich przestrzegac.

Uczestnik przebywajacy na terenie AGH jest zobowigzany przestrzega¢ przepisow

porzadkowych obowigzujgcych w Uczelni.

Uczestnik jest zobowigzany niezwtocznie powiadomi¢ koordynatora IFK o wszelkich zmianach

dotyczacych danych osobowych, w szczegdlnosci dotyczacych imienia lub nazwiska, adresu

do korespondencji.

W przypadku gdy program IFK przewiduje obowigzek realizacji praktyk w podmiocie

zewnetrznym i podmiot ten uzaleznia przyjecie na praktyke od posiadania odpowiedniego

ubezpieczenia w okresie jej odbywania, w szczegdlnosci od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw, uczestnik ma obowigzek posiada¢ takie ubezpieczenie. W pozostatych
przypadkach uczestnik moze sie ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

w okresie odbywania IFK.

§13.
Zaliczanie zajec i skala ocen

Na poczatku zaje¢ w ramach danej edycji koordynator IFK podaje do wiadomosci
uczestnikom szczegdtowe zasady udziatu w zajeciach i ich zaliczania, jezeli program IFK
przewiduje zaliczanie zajec.
W przypadku gdy zajecia w ramach IFK prowadzone sg w jezyku obcym i program IFK
przewiduje zaliczanie zaje¢, to zaliczenia odbywajg sie w tym jezyku.
Jezeli program IFK przewiduje zaliczanie zaje¢, to stosowane sg nastepujgce skale ocen:
1) przy uzyciu zapiséw stownych:
a) zaliczenie bez oceny: ,zal.” - dla uczestnikdéw, ktorzy uzyskali minimum wymagane
do zaliczenia zaje¢;
b) brak zaliczenia: ,nzal.” - dla uczestnikow, ktdrzy nie uzyskali minimum wymaganego
do zaliczenia zaje¢; albo
2) przy uzyciu skali procentowej i liczbowej:

a) od 90% bardzo dobry (5.0);

b) od 80% plus dobry (4.5);

c) od 70% dobry (4.0);

d) od 60% plus dostateczny (3.5);
e) od 50% dostateczny (3.0);
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f) ponizej 50% niedostateczny (2.0);

Przez wynik pozytywny nalezy rozumie¢ oceny okreslone w ust. 3 pkt 1 lit. a oraz
pkt 2 lit. a-e.

Rozdziat 5.
Zasady odplatnosci za ksztalcenie w ramach IFK

§14.
Zasady wnoszenia optat

Za ksztatcenie w ramach IFK od uczestnikdw pobierane sg optaty, chyba Ze organizator IFK
posiada zrddfa finansowe na pokrycie kosztédw ksztatcenia albo ksztatcenie jest finansowane
przez podmiot zewnetrzny.

W przypadku gdy IFK organizowane sg na zamoéwienie podmiotu zewnetrznego, ktéry
finansuje uczestnikom optate za ksztatcenie w ramach IFK nalezy zawrze¢ z tym podmiotem
umowe o zasadach odptatnosci za IFK.

Opfata za ksztatcenie w ramach IFK ustalana jest w danym roku akademickim na dang
edycje, w tym takze na wszystkie cykle, jesli sg przewidziane, i do czasu zakonczenia danej
edycji Uczelnia nie moze zwiekszy¢ ustalonej optaty, ani wprowadzi¢ nowej.

Wysokos$¢ optaty za ksztatcenie w ramach IFK ustala Prorektor ds. Ksztatcenia na podstawie
kalkulacji kosztow zatwierdzonej przez kierownika jednostki, ktérg nalezy przygotowacd
zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Uczelni, majac na uwadze konieczno$¢ zapewnienia
samofinansowania sie IFK.

Kalkulacja kosztéw IFK lub jej cyklu zawiera wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie)
zwigzane z organizacjq danej edycji lub cyklu realizowanego w danym roku akademickim,
w tym koszty zwigzane z prowadzeniem zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢, o ile takie sg prowadzone. Z kalkulacji kosztéw musi wynikaé wysokos¢ optaty
za ksztatcenie w ramach IFK, jezeli taka optata jest pobierana.

W przypadku gdy program IFK przewiduje obowigzek odbycia praktyk, koszty zwigzane z ich
realizacjg, w szczegdlnosci koszty podrdzy, noclegdw, wyzywienia lub ubezpieczenia, ponosi
uczestnik, chyba ze organizator IFK posiada zrodta finansowe na pokrycie kosztow praktyk
albo sg one finansowane przez podmiot zewnetrzny.

§15.
Terminy i tryb wnoszenia optat

Optate za ksztatcenie w ramach IFK nalezy wnosi¢ z gory na wskazany przez Uczelnie
rachunek bankowy nie pdzniej niz na 7 dni przed datg rozpoczecia zaje¢. W przypadku gdy
zgtosita sie minimalna liczba oséb warunkujgca uruchomienie edycji a przewidywany limit
miejsc nie zostat jeszcze wyczerpany, koordynator IFK moze wyrazi¢ zgode na wniesienie
optaty za ksztatcenie w ramach IFK nie pdzniej niz przed rozpoczeciem zajec.

Uczestnik, na wezwanie Uczelni, zobowigzany jest przedtozy¢ dowdd uiszczenia optaty
u organizatora IFK.

Za date uiszczenia optaty uwaza sie date uznania optaty na wskazanym przez Uczelnie
rachunku bankowym.

Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa btednego zakwalifikowania wptaty, powstate na skutek
okolicznosci lezacych po stronie wptacajacego, w szczegdlnosci w wyniku wpisania
niewtasciwego numeru rachunku bankowego lub innych podobnych powodéw.

§16.
Zwrot optaty

W przypadku nieuruchomienia edycji lub cyklu IFK, w szczegdlnosci z powodu
niewystarczajacej liczby kandydatéw, optata za ksztatcenie w ramach IFK zwracana jest
niezwtocznie w catosci na rachunek bankowy wskazany przez osobe, ktéra wniosta optate.
Optata za ksztaicenie w ramach IFK jest zwracana na wniosek uczestnika lub podmiotu
zewnetrznego, ktory finansuje uczestnikom optate za ksztatcenie w ramach IFK:

1) w catoéci - w przypadku rezygnacji z udzialu w zajeciach przez uczestnika przed
rozpoczeciem zaje¢ okreslonym w harmonogramie, o ktéorym mowa w § 10 ust. 1
niniejszego Regulaminu;

2) w czesci - w przypadku rezygnacji z udziatu w zajeciach przez uczestnika po rozpoczeciu
zajec.
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3. Rezygnacje z udziatlu w zajeciach i wniosek o zwrot optaty nalezy ziozy¢é na pismie
sporzgdzonym w postaci pisemnej opatrzonym wtasnorecznym podpisem i przesta¢ na adres
do korespondencji wskazany przez koordynatora IFK. Dopuszcza sie mozliwos$¢ sktadania
rezygnacji z udziatu w zajeciach i wnioskéw o zwrot optaty na piSmie sporzadzonym w postaci
elektronicznej opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym przestanym na adres poczty elektronicznej wskazany przez
koordynatora IFK.

4. We wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy wskazac aktualny numer rachunku bankowego,
na ktéry nalezy dokonac¢ zwrotu optaty.

5. Rozstrzygniecie w sprawie zwrotu w czesci albo odmowy zwrotu optaty za ksztatcenie
w ramach IFK podejmuje kierownik jednostki, po zaopiniowaniu przez koordynatora IFK.

6. W przypadku rezygnacji z udziatu w zajeciach przez uczestnika po rozpoczeciu zaje¢ zwrot
optaty w czesci nastepuje w wysokosci proporcjonalnej do przeprowadzonych zajec objetych
programem IFK i ponoszonych przez Uczelnie kosztéw, liczac od dnia, w ktérym do Uczelni
wptyneta rezygnacja.

7. Przy ustalaniu kwoty do zwrotu Uczelnia uwzglednia ewentualne koszty prowizji banku
zwigzane z realizacjq przelewu.

8. Zwrot optaty nastepuje nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty otrzymania przez Uczelnie
whniosku o zwrot optaty.

Rozdziat 6.
Dokumentacja przebiegu i ukonczenia IFK oraz rozstrzygnie indywidualnych spraw
uczestnikow

§17.
Dokumentacja IFK

1. Organizator IFK prowadzi dokumentacje, ktéra obejmuje:
1) dokumenty wymagane przy przyjeciu, o ktéorych mowa w § 8 ust. 3 niniejszego
Regulaminu wraz z zatacznikami okres$lonymi w warunkach przyje¢;
2) informacje o przyjeciu na IFK, oraz kopie decyzji administracyjnych, o ktérych mowa
w § 9 ust. 2 niniejszego Regulaminu;
3) ewidencje uczestnikdw oraz absolwentéw;

4) dokumenty zwigzane z przebiegiem IFK, w tym protokoty zaliczenia zaje¢, jesli sa
przewidziane w programie IFK;

5) dokumenty potwierdzajace odbycie praktyk, jesli sg przewidziane w programie IFK;
6) kopie dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie IFK.

2. Organizator IFK prowadzi rejestr wydanych dokumentéw potwierdzajacych udziat lub
ukonczenie IFK.

§18.
Dokumenty potwierdzajace ukonczenie IFK

1. Jezeli IFK jest prowadzona w postaci kursu doksztatcajgcego, to po spetnieniu wszystkich
warunkéw jego ukonczenia, jest sporzadzane i wydawane uczestnikowi $wiadectwo
ukonczenia kursu doksztatcajgcego wedtug wzoru zawierajagcego nastepujace elementy:

1) nazwe dokumentu: ,Swiadectwo ukoriczenia kursu doksztatcajacego”;
2) nazwe i logo Uczelni umieszczone w widocznym miejscu;
3) nazwe organizatora kursu doksztatcajacego;
4) imiona i nazwisko posiadacza $wiadectwa;
5) nazwa kursu doksztatcajacego;
6) wykaz zajec¢ wraz z liczbg godzin zaje¢ zgodnie z programem IFK;
7) date ukonczenia kursu doksztatcajgcego;
8) imie i nazwisko oraz podpis koordynatora kursu doksztatcajgcego;
9) pieczec organizatora IFK albo jego dane teleadresowe;
10)numer $wiadectwa;
11)miejscowos¢ i date wydania $wiadectwa.
2. Jezeli IFK jest prowadzona w postaci szkolenia, to po spetnieniu wszystkich warunkoéow jego
ukonczenia, jest sporzadzany i wydawany uczestnikowi certyfikat ukonczenia szkolenia
wedtug wzoru zawierajagcego nastepujace elementy:
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1) nazwe dokumentu: ,Certyfikat ukoriczenia szkolenia”;

2) nazwe i logo Uczelni umieszczone w widocznym miejscu;

3) nazwe organizatora szkolenia;

4) imiona i nazwisko posiadacza certyfikatu;

5) nazwa szkolenia;

6) liczbe godzin zaje¢ zgodnie z programem IFK;

7) date realizacji szkolenia;

8) imie i nazwisko oraz podpis koordynatora szkolenia;

9) piecze¢ organizatora IFK albo jego dane teleadresowe;

10)numer certyfikatu;

11)miejscowosc i date wydania certyfikatu.

W przypadku gdy organizator IFK zamierza umiesci¢c na dokumencie potwierdzajgcym
ukonczenie IFK, o ktérym mowa w ust. 1 lub 2, dodatkowy element, to wraz z wnioskiem
o utworzenie i uruchomienie pierwszej edycji IFK albo wraz z wnioskiem o uruchomienie
kolejnej edycji IFK nalezy przedtozy¢ projekt wzoru takiego dokumentu w celu zatwierdzenia
przez Prorektora ds. Ksztatcenia.

Jezeli program IFK przewiduje punkty ECTS, to w $wiadectwie ukonczenia kursu
doksztatcajacego lub certyfikacie ukonczenia szkolenia dodatkowo umieszcza sie uzyskang
liczbe punktow ECTS.

W przypadku IFK wiaczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji dokument
potwierdzajacy ukonczenie IFK zawiera réwniez:

1) nazwe kwalifikacji;
2) znak graficzny okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy
0 ZSK dla kwalifikacji czastkowej na przypisanym poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji.

§19.
Indywidualne sprawy uczestnikow

Z zastrzezeniem § 9 ust. 2, w indywidualnych sprawach uczestnikéw okreslonych
w niniejszym Regulaminie wydawane sg rozstrzygniecia, ktére nie majg charakteru decyzji
administracyjnych.

W przypadku rozstrzygnie¢, o ktérych mowa w ust. 1:

1) rozstrzygniecia wydaje koordynator IFK, chyba ze postanowienia niniejszego Regulaminu
stanowig inaczej;

2) od rozstrzygniec przystuguje odwotanie do kierownika jednostki, chyba ze postanowienia
niniejszego Regulaminu stanowiq inaczej;

3) odwotanie wnosi sie na piSmie w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za
pos$rednictwem koordynatora IFK, ktéry wydat rozstrzygniecie, chyba ze postanowienia
niniejszego Regulaminu stanowig inaczej;

4) od rozstrzygnie¢ kierownika jednostki nie przystuguje dalsze odwotanie;

5) do rozstrzygnie¢ i odwotan, o ktérych mowa w niniejszym ustepie, nie stosuje sie
przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.

Jezeli postanowienia niniejszego Regulaminu wymagajg wniosku uczestnika, nalezy go ztozy¢
na pismie sporzagdzonym w postaci pisemnej opatrzonym wiasnorecznym podpisem i przestac
na adres do korespondencji wskazany przez koordynatora IFK. Dopuszcza sie mozliwosc
sktadania wnioskdw przez uczestnikow na pisSmie sporzgdzonym w postaci elektronicznej
opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym i przestanym na adres poczty elektronicznej wskazany przez koordynatora IFK.

W sprawach dotyczacych indywidualnych spraw uczestnikdw nieobjetych przepisami

niniejszego Regulaminu rozstrzygniecia w pierwszej instancji podejmuje koordynator IFK.

Rozdziat 7.
Koordynator IFK oraz nadzér nad IFK

§20.
Zatwierdzenie i odwotanie koordynatora IFK

Koordynatora IFK w ramach kazdej uruchamianej edycji zatwierdza Prorektor ds. Ksztatcenia
na wniosek kierownika jednostki.

Koordynator IFK jest zatwierdzany wraz z wnioskiem o utworzenie i uruchomienie pierwszej
edycji IFK albo wraz z wnioskiem o uruchomienie kolejnej edycji IFK.
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3. Koordynatorem IFK organizowanej przez Uczelnie moze by¢ wytacznie pracownik zatrudniony
w AGH w ramach stosunku pracy.

4. Rektor albo Prorektor ds. Ksztatcenia z wiasnej inicjatywy albo na wniosek kierownika
jednostki moze odwotaé¢ koordynatora IFK, w szczegdlnosci w razie zniesienia IFK albo
w razie braku mozliwosci wykonywania lub niewykonywania zadan okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

§21.
Zadania koordynatora IFK

Do zadan koordynatora IFK nalezg wszelkie sprawy dotyczace organizacji, prowadzenia
i funkcjonowania IFK, z wyjatkiem spraw zastrzezonych do kompetencji innych podmiotow.

§22.
Nadzéor nad IFK

Nadzér formalnoprawny i finansowy nad IFK sprawuje kierownik jednostki.

Nadzér ogdiny nad IFK w AGH sprawuje Prorektor ds. Ksztatcenia.

Wszelkie czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, Prorektor ds. Ksztatcenia
wykonuje dziatajac z upowaznienia Rektora.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyduje Prorektor ds. Ksztatcenia.

WN =

Rozdziat 8.
Przepisy przejs$ciowe i koncowe

§23.
Przepisy przejs$ciowe

1. Uczestnicy IFK prowadzonych w dniu wejscia w zycie niniejszego Regulaminu odbywajg
ksztatcenie na zasadach dotychczasowych.

2. Whnioski w sprawie utworzenia i uruchomienia pierwszej edycji IFK lub uruchomienia kolejnej
edycji IFK, ktére wptyng od dnia wejscia w zycie niniejszego Regulaminu, nalezy przygotowac
i ztozy¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

3. W celu dostosowania do wymogdw niniejszego Regulaminu w przypadku nowych edycji IFK
uruchamianych od 1 lutego 2023 r., niezaleznie od daty ich utworzenia, ich programy nalezy
przygotowac zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

4. Zmiany w dotychczasowych programach IFK nalezy przygotowac¢ i wprowadzi¢ zgodnie
z wymogami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

5. Dokumenty potwierdzajagce ukonczenie IFK, w tym $wiadectwa ukonczenia kurséw

doksztatcajacych i certyfikaty ukonczenia szkolenia, wediug wzoréw okreslonych
w niniejszym Regulaminie, sg wydawane od 1 lutego 2023 r.
§24.

Przepisy koncowe

1. Traci moc Zarzadzenie Rektora Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica
w Krakowie Nr 41/2015 z dnia 1 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
kurséw doksztatcajgcych i szkolen w Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica
w Krakowie, z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 44/2017 z dnia
27 wrzesnia 2017 r.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2023 r.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Jerzy Lis
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